
                             

 

Stellenausschreibung MFA 
 

 

Unsere Hausärztinnen-Praxis in Berlin Nord-Neukölln sucht ab sofort eine*n Medizinische*n 

Fachangestellte*n oder eine Person mit ausreichenden medizinischen Erfahrungen, die sich eine 

schnelle Einarbeitung als Quereinsteiger*in vorstellen kann.  

 

Stundenumfang: ab 30 Stunden/Woche 

 

Seit Anfang Januar 2022 versorgen wir Patient*innen hausärztlich-internistisch im Rahmen des 

Modellprojekts Geko Stadteil-Gesundheits-Zentrums. Dort arbeiten wir interprofessionell mit 

anderen Bereichen des Zentrums zusammen: eine kinderärztliche Praxis, Beratungsangebote, ein 

Café und Stadtteilarbeit. Auf diese Art wollen wir gemeinsam die sozialen Ursachen von 

Gesundheit & Krankheit angehen und Prävention und Gesundheit fördern. Mehr zu dem Projekt 

unter www.geko-berlin.de. 

 

Wir suchen eine Person, die sich aktiv an die Gestaltung der Abläufe in der Praxis einbringt, Lust 

auf Diskussion und partnerschaftliches Miteinander hat, gerne über den Tellerrand schaut und sich 

fachlich weiter entwickeln will. 

 

Was wir uns wünschen: 

• Fachliche Kenntnisse der Praxisorganisation, mit Computern und Praxissoftware (bei uns: 

Medatixx) 

• Erfahrung mit Blutentnahmen, Impfungen, EKG, Lungenfunktion und Versorgung einfacher 

Wunden 

• Kenntnis in der Ausstellung von den wichtigsten Verordnungen (Rezept, Überweisung, AU, 

HMW etc.) 

• Grundkenntnisse zu allgemeinen gesundheitlichen Fragen   

• Grundkenntnisse der Kosten- und Leistungsabrechnung 

• Kommunikationsfähigkeit, Zuverlässigkeit und Teamorientierung  

• Freundlichkeit, Einfühlsamkeit, Patient*innenorientierung und Freude am Umgang mit 

Menschen 

• Über Sprachkenntnisse insbesondere in Türkisch, Arabisch oder Russisch freuen wir uns! 

 

Ihr Aufgabengebiet: 

• Selbständig an der Anmeldung arbeiten können inkl. Terminorganisation, Verwaltung von 

Patient*innendaten, Befunden, Anfragen etc. 

• Selbstständige Durchführung von Blutentnahmen, Impfungen, Lungenfunktion, EKG etc. 

• Abrechnung (Kassen-Leistungen, Privat-Leistungen, IGEL-Leistungen) 

• Bestellungen, QM und weitere Bereiche nach Ihrem Interesse 

 

Was wir bieten: Die Arbeit in einem engagierten Team aus mehreren Berufsgruppen, die in 

respektvollem Austausch miteinander arbeiten. Eine ganzheitliche, wertschätzende Versorgung 

unserer Patient*innen auch mal jenseits des Standards. Ein eigenständiges Arbeitsfeld mit hoher 

Gestaltungsfreiheit. Eine angenehme Arbeitsatmosphäre und die Möglichkeit sich in der 

Konzeptentwicklung und praktischen Umsetzung einer anderen medizinischen Versorgung 

einzubringen, in der auch die sozialen Bedingungen berücksichtigt werden. 

http://www.geko-berlin.de/


                             
 

 

Um die Vielfalt unseres Stadtteils auch in unserem Team abzubilden, sind Bewerbungen von 

Menschen mit Migrations-, Fluchtgeschichte, People of Color oder anderen 

Diskriminierungserfahrungen besonders erwünscht. Bewerber*innen mit Schwerbehinderung 

werden bei gleicher Eignung bevorzugt. Unsere Praxisräume und Zugänge sind derzeit nicht 

komplett barrierefrei. Gerne kommen wir mit Ihnen darüber ins Gespräch, was wir tun können, um 

noch vorhandene Barrieren abzubauen. Wir bitten darum, auf Fotos in den Bewerbungsunterlagen 

zu verzichten, um unabhängig vom äußeren Erscheinungsbild entscheiden zu können 

 

 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen bis spätestens 

zum 10.02.2023 mit Lebenslauf und Motivationsschreiben via Mail an personal@stadtteilpraxis.de 

 

 

Wie freuen uns darauf Sie kennenzulernen! 

 

Stadtteilpraxis Neukölln 

im Geko Stadtteil-Gesundheits-Zentrum 

Rollbergstr. 30  

12053 Berlin-Neukölln 

 

www.geko-berlin.de 
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