
StellenausschreibungMinijob Buchhaltung in hausärztlich-internistischer Praxis
Unsere Hausärzt:innen-Praxis in Berlin Nord-Neukölln sucht ab sofort eine Person für dieBuchhaltung auf Minijobbasis ( ca 4h/ Woche)
Wir versorgen Patient:innen hausärztlich-internistisch im Rahmen des Modellprojekts GekoStadteil-Gesundheits-Zentrum. Wir arbeiten interprofessionell mit anderen Bereichen desZentrums zusammen: eine kinderärztliche Praxis, Beratungsangebote, ein Café mitGruppenangeboten und Stadtteilarbeit. Auf diese Art wollen wir gemeinsam die sozialenUrsachen von Gesundheit & Krankheit angehen und Prävention und Gesundheitsfördernstärken. Mehr zu dem Projekt unter www.geko-berlin.de.
Was wir uns wünschen: Lust auf hierarchiearme Strukturen, kollektives Arbeiten und ein interprofessionelles

Team
 ggf. Mehrsprachigkeit , insb. In Türkisch, Arabisch, Russisch oder Persisch
 Arbeit im Home-Office( bis auf Teamtreffen)

Dein Aufgabengebiet:
o Rechnungen bezahlen,stellen und archivieren für diverse Projekte
o Controlling ( Finanzüberblick, Bewertung unserer finanziellen Situation, etc. )
o Lohne überweisen
o alle drei Monate Finanzupdate im Teamtreffen
o Kommunikation mit Lohnbüro bzgl. Buchhaltung

Wenn wir Dein Interesse geweckt haben, sende bitte Dein Bewerbungsunterlagen mitLebenslauf und Motivationsschreiben per Email an bewerbung@stadtteilpraxis.de.
Um die Vielfalt unseres Stadtteils auch in unserem Team abzubilden, sind Bewerbungen vonMenschen mit Migrations- oder Fluchtgeschichte, von BIPoC oder Menschen mit anderenDiskriminierungserfahrungen besonders erwünscht. Bewerber:innen mit Schwerbehinderungwerden bei gleicher Eignung bevorzugt. Unsere Praxisräume und Zugänge sind derzeit nichtkomplett barrierefrei. Gerne kommen wir mit Dir darüber ins Gespräch, was wir tun können, umnoch vorhandene Barrieren abzubauen.
Wir freuen uns darauf dich kennenzulernen!
Das Praxis-Team der Stadtteilpraxis Neukölln

mailto:info@stadtteilpraxis.de

